
 

 

 

 

 

Verbandsgemeinde  
    Bitburger Land WIR STELLEN 

EIN 

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen: 

•  Beratung der Hilfesuchenden über die verschiedenen Hilfearten zur Sicherung des Lebensunterhaltes 
•  Aufgaben nach dem 3. und 4. Kapitel des Zwölften Sozialgesetzbuches 
•  Aufhebung von Bescheiden und Rückforderung gewährter Leistungen 
•  Geltendmachung von Ersatz- und Erstattungsansprüchen gegen Dritte 
•  Zahlbarmachung von Leistungsansprüchen sowie Durchführung der entsprechenden Zahlungsläufe 
•  Abrechnung von Kostenerstattungen mit dem örtlichen Träger der Sozialhilfe, Erstellen von Statistiken 
•  Prüfung von Unterhaltsansprüchen ggü. Unterhaltspflichtigen 
•  Sonstige Aufgaben (Härtefallbefreiungen, Wohngeld, sozialer Wohnungsbau, GemeindeSchwester Plus, etc.) 
  

Wir bieten: 

• eine im Rahmen einer Elternzeitvertretung befristeten Teilzeitstelle von 26 Wochenstunden auf der Grundlage 

  des Tarifvertrages für den öffentlichen Dienst (TVöD) 
• eine leistungsgerechte Bezahlung nach dem TVöD (die Stelle ist derzeit mit Entgeltgruppe 9c TVöD bewertet) 
• tarifliche Leistungen wie betriebliche Altersversorgung, 30 Urlaubstage, Jahressonderzahlung, leistungs- 

  orientiertes Entgelt, vermögenswirksame Leistungen (vL) 
• Möglichkeit zum E-Bike-Leasing und Gesundheitsprävention 
• Fort- und Weiterbildungsangebote im Aufgabenbereich 

 

Wir erwarten: 

• eine abgeschlossene Berufsausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten bzw. erfolgreicher Abschluss der       
  zweiten Angestelltenprüfung oder eine vergleichbare Ausbildung 
• gute und sichere Kenntnisse in den gängigen Office-Anwendungen 
• sicheres Auftreten und Durchsetzungsvermögen 
• Freude am Kontakt mit Menschen, Teamfähigkeit und freundliches und sicheres Auftreten 

 

Ihre Bewerbung richten Sie bitte bis zum 19.04.2026 an die Verbandsgemeindeverwaltung Bitburger Land, 
Postfach 1661, 54634 Bitburg oder an die E-Mail-Adresse bewerbung@bitburgerland.de. 

 

Sachbearbeiter (m/w/d) für das Arbeitsgebiet 

„Sozialhilfe, Grundsicherung“ 
 

Die Verbandsgemeindeverwaltung Bitburger Land sucht zum nächstmöglichen Eintritt einen 


